
10. Требования к заявке на участие в закупке. 

10.1. Для участия в закупке участник размещения заказа подает  заявку на 

участие в закупке (конкурсе, аукционе в электронной форме, запросе предложений) 

в срок и  по форме,  которые установлены  документацией о закупке.  

1.1 10.2. Заявка на участие в закупке подается на русском языке в 

письменной форме в  запечатанном конверте или, если это предусмотрено 

документацией о закупке, в форме электронного документа.  

1.2 10.3. Заявка на участие в конкурсе или запросе предложений  должна 

содержать: 

1.3 сведения и документы об участнике закупки, подавшем заявку:  

1.4 фирменное наименование, сведения об организационно-правовой форме, 

о месте нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилия, имя, 

отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), 

номер контактного телефона; 

1.5 полученную не ранее чем за два месяца до дня размещения на 

официальном сайте извещения о проведении закупки выписку из единого 

государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенную копию 

такой выписки (для юридических лиц), полученную не ранее чем за два месяца до 

дня размещения на официальном  сайте извещения о проведении закупки выписку 

из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или 

нотариально заверенную копию такой выписки (для индивидуальных 

предпринимателей), копии документов, удостоверяющих личность (для иных 

физических лиц), надлежащим образом заверенный перевод на русский язык 

документов о государственной регистрации юридического лица или физического 

лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с 

законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц), 

полученные не ранее чем за два месяца до дня размещения на официальном  сайте 

извещения о проведении закупки; 

1.6 документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление 

действий от имени участника закупки - юридического лица (копия решения о 

назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на 

должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом 

действовать от имени участника закупки без доверенности). В случае, если от имени 

участника закупки действует иное лицо, заявка на участие в закупке должна 

содержать также доверенность на осуществление действий от имени участника 

закупки, заверенную печатью участника закупки и подписанную руководителем 

участника закупки (для юридических лиц) или уполномоченным этим 

руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности. В 

случае, если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным 

руководителем участника закупки, заявка на участие в закупке должна содержать 

также документ, подтверждающий полномочия такого лица; 

1.7 документы, подтверждающие квалификацию участника закупки, в 

случае закупки на выполнение работ, оказание услуг, если в документации указан 



такой критерий оценки заявок на участие в закупке, как квалификация участника 

закупки; 

1.8 копии устава, учредительных документов участника закупки (для 

юридических лиц); 

1.9 решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия 

такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения 

для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской 

Федерации,  учредительными документами юридического лица и если для 

участника закупки поставка товаров, выполнение работ, оказание услуг, 

являющихся предметом договора, или внесение денежных средств в качестве 

обеспечения заявки на участие в закупке, обеспечения исполнения договора  

являются крупной сделкой; 

  предложение о функциональных характеристиках (потребительских 

свойствах) и качественных характеристиках товара, о качестве работ, услуг и иные 

предложения об условиях исполнения договора,  в том числе предложение о цене 

договора; 

1.10 документы или копии документов, подтверждающих соответствие 

участника закупки  установленным требованиям и условиям допуска к участию в 

закупке в соответствии с п.1.7 Положения;  

1.11 письменное согласие физического лица – участника закупки на 

обработку его персональных данных. 

10.4. Оформление заявки на участие в закупке 

10.4.1. При описании условий и предложений участников закупки должны 

применяться общепринятые обозначения и наименования в соответствии с 

требованиями действующих нормативных правовых актов. 

 10.4.2. Сведения, которые содержатся в заявках участников закупки, не 

должны допускать двусмысленных толкований. Если в документах, входящих в 

состав заявки на участие в закупке, имеются расхождения между обозначением 

сумм прописью и цифрами, то  принимается к рассмотрению сумма, указанная 

прописью. 

 10.4.3. Все документы, представленные участниками закупки, должны быть 

скреплены печатью и заверены подписью уполномоченного лица участника закупки 

собственноручно. Все листы заявки на участие в закупке, все листы тома заявки на 

участие в закупке  должны быть прошиты и пронумерованы. Заявка на участие в 

закупке должна содержать опись входящих в еѐ состав документов, быть скреплена 

печатью и заверена подписью уполномоченного лица участника закупки 

собственноручно, в том числе на сшивке. Верность копий документов, 

представляемых в составе заявки на участие в закупке, должна быть подтверждена 

печатью и подписью уполномоченного лица, если иная форма заверения не 

установлена нормативными правовыми актами Российской Федерации. Копии 

документов должны быть заверены в нотариальном порядке в случае, если указание 

на это содержится в документации о проведении закупки. 

10.4.4. Заявка на участие в закупке должна быть выполнена машинописным 

способом и легко читаема. Подчистки и исправления не допускаются, за 

исключением исправлений, скрепленных печатью и заверенных подписью 



уполномоченного лица. 

10.5. Заявка на участие в закупке направляется по адресу и в сроки, указанные 

в документации о проведении закупки. 
  


